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البداية

الدخول إلى المدرسة

، demo1 لكل مدرسة رابط خاص بها يحمل رمزها، ولا يصحّ الدخول من غيره. في الأمثلة التالية رمز المدرسة هو 

فاستبدله برمز مدرستك.

 .1.) /Account/Login https://manzilatak.com/demo1/Account/Login )رابط المدرسة ثم  افتح الرابط 

اكتب رقم الهوية )عشرة أرقام( في الحقل الأول.2. 

مها لك مدير المدرسة.3.  اكتب كلمة المرور التي سلّ

م »تذكّرني« إن كنت على جهازك الخاص.4.  اضغط دخول. علّ

صفحة تسجيل الدخول

ا بعد خمس محاولات خاطئة متتالية. انتظر دقائق ثم أعد المحاولة، أو استعمل »نسيت قفل الحساب مؤقتً يُ

كلمة المرور؟«.

الملف الشخصي

افتح قائمة الحساب من الزر الدائري أعلى الصفحة )يحمل أول حرف من اسمك(، ثم اختر الملف الشخصي.
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جلسة اليوم

الرئيسية: بطاقة لكل حلقة

بعد الدخول تظهر الرئيسية وفيها بطاقة لكل حلقة من حلقاتك، مع وقتها وعدد طلابها.

فتح جلسة اليوم مباشرة.1.  اضغط تسجيل حفظ اليوم في بطاقة الحلقة التي تجلس فيها الآن، فتُ

لت من قبل، يظهر في البطاقة تعديل تسجيل اليوم أو تم تسجيل اليوم.2.  جّ إن كانت جلسة اليوم سُ

ا في صفحة »حضور المعلمين« عند المدير.3.  ل حضورك أنت تلقائيً فتح جلسة اليوم يسجّ

م: بطاقة لكل حلقة الرئيسية للمعلّ

فتح جلسة من صفحة الجلسات

ا: ل سابقً جّ للوصول إلى جلسة بتاريخ آخر، أو لمراجعة ما سُ

لة في حلقاتك مرتّبة من الأحدث.1.  افتح الجلسات من القائمة الجانبية. تظهر كل الجلسات المسجّ

اضغط اسم الحلقة لفتح سجل الجلسات الخاص بها.2. 
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بطاقة الجلسة

هذه هي الشاشة التي تقضي فيها معظم وقتك. كل طالب صفٌّ واحد: الاسم ورقم الهوية وأزرار الحضور، وبالضغط

على الصف يفتح جزء التسجيل بثلاثة تبويبات.

بطاقة الجلسة مع صف مفتوح على تبويب الدرس

ر التاريخ ا؛ غيّ التاريخ: جلسة اليوم افتراضيً

لتسجيل يوم فائت، واضغط »اليوم« للعودة.
1

الخيارات الجماعية: »لا درس اليوم للجميع«، »لا

مراجعة اليوم للجميع«، »لا مراجعة للدرس

م كل الصفوف دفعة واحدة. علّ السابق للجميع«، تُ

2

الحضور: حاضر / معذور / غائب لكل طالب.

طلب له ه ولا يُ طوى صفّ الغائب والمعذور يُ

تسجيل.

3

تبويب الدرس: الحفظ الجديد لهذا اليوم. 4

فظ في تبويب الدرس السابق: مراجعة ما حُ

الجلسة الماضية.

5

تبويب المراجعة: المراجعة البعيدة )المحفوظ

القديم(.
6

ع سمِّ لا درس اليوم: تعليم الصف الواحد بأنه لم يُ

ا اليوم. درسً
7
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سجل الجلسات والطلاب

سجل الجلسات

من الجلسات اضغط اسم الحلقة.1. 

تظهر كل جلسات الحلقة بتاريخها؛ اضغط تعديل لفتح أي جلسة.2. 

ل الدرس والمراجعة في3.  سجَّ فتح للعرض والتصحيح: تظهر رسالة »للعرض فقط« ويُ الجلسات القديمة تُ

يومهما، لكن يمكنك تصحيح الحضور.

سجل جلسات الحلقة

الطلاب
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الإحصائيات

افتح إحصائيات من القائمة الجانبية لترى حلقاتك فقط:

نسبة الحضور لكل حلقة ولكل طالب.

ا، بلا عذر وبعذر. أيام الغياب في آخر ثلاثين يومً

درس ومراجعة آخر يوم لكل حلقة.

توزيع التقييم للدرس والمراجعة.
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الاختبارات

طلب اختبار

افتح طلبات الاختبار ثم طلب اختبار.1. 

اختر الطالب من القائمة؛ يظهر أمام كل طالب مقدار المحفوظ وآخر اختبار. الطالب الذي له طلب مفتوح لا2. 

يمكن طلب اختبار ثانٍ له.

ا، أو أول جزء ثم آخر جزء(، أو بالسور )اختر الجزء ثم اضغط السورة3.  ا واحدً ا بالأجزاء )اضغط جزءً د النطاق: إمّ حدّ

أو سورتين لنطاق(. تساعدك الاقتراحات الجاهزة: »منذ آخر اختبار«، »آخر جزء«، »آخر ٥«، »كل المحفوظ«.

ختبر … في: …« ثم اضغط إرسال.4.  راجع سطر الملخص »سيُ

طلب اختبار

طلباتي

م(، تم )مع الدرجة والتقدير(، م )مع اسم المقيِّ قيَّ في طلبات الاختبار ترى حالة كل طلب أرسلته: في الانتظار، يُ

غائب، أو ملغى.



م · منزلتك9 دليل المعلّ

الإشعارات والتواصل

طلب منك الإجابة عنه. ا يُ الإعلانات: إعلانات إدارة المدرسة تظهر في أعلى الرئيسية، وقد تتضمن استطلاعً

بط حسابك وصلتك كلمة المرور الجديدة عبر البوت. تيليجرام: متى رُ

تواصل مع منزلتك: من أسفل القائمة الجانبية، اكتب ملاحظتك أو مشكلتك واضغط إرسال؛ تصل إلى فريق

منزلتك مباشرة.

تواصل مع منزلتك
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ملحق: ما يراه الطرف الآخر

مي« الطالب: صفحة »تقدّ

مي: موضعه في المصحف )الحزب الحالي، الجزء الحالي، نسبة الغياب، نسبة يرى الطالب من حسابه صفحة تقدّ

ا بشهر«، و»تقييم دروسي«، و»الهدف القريب« )ما بقي لإتمام السورة(، الحضور( في حلقات دائرية، و»حفظي شهرً

ها له. كما يرى اختباراتي بنتائج كل اختبار. لتَ و»آخر اختبار«، و»سجل جلساتي« بكل درس ومراجعة سجّ

مي للطالب صفحة تقدّ


